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Premessa.

Il modulo riporta l’elenco di tutti i modelli interni in vigore per le diverse funzioni della vita scolastica.

	serie
	sigla 
	revisione
	data
	reperibilità

	R – regolamenti (norme per la vita d’istituto e l’impiego di strutture e servizi)
	Armadio 15

Segr.didat.

	Regolamento d’istituto
	R01
	01
	06.11.2003
	

	Regolamento aule speciali 
	R02/nomelab
	00
	
	

	Regolamento formazione classi
	R03
	01
	02.11.2006 
	

	Regolamento viaggi
	R04
	00
	09.12.2002
	

	Regolamento biblioteca
	R05
	00
	20.02.2004
	

	Regolamento servizio fotocopie
	R06
	00
	
	

	Regolamento consiglio Istituto
	R07
	00
	
	

	Regolamento assemblea studenti
	R08
	00
	
	

	Regolamento comitato studentesco
	R09
	00
	
	

	I – Istituto (documenti di programmazione e organizzazione didattico-pedagogica)
	Armadio 15

Segr.didat.

	POF
	I01
	00
	
	

	Piano di sicurezza
	I02
	00
	
	

	Carta dei servizi
	I03
	00
	28.01.2004
	

	Orario delle lezioni
	I04
	00
	30.09.2004
	

	Piano di lavoro annuale del collegio dei docenti
	I05
	00
	22.09.2004
	

	Calendario scolastico
	I06
	00
	
	

	Convocazioni organi collegiali
	I07
	00
	
	

	A –alunni (informazioni agli utenti)
	

	Richiesta di esonero educ. fisica
	A01/1
	00
	27.09.2004
	

	Richiesta di uscita o entrata posticipata per non avvalentesi dell’insegnamento di Religione cattolica
	A01/2
	00
	27.09.2004
	

	Richiesta di nullaosta per trasferimento ad altro istituto
	A01/3
	00
	27.09.2004
	

	Richiesta di rimborso tasse scolastiche
	A01/4
	00
	27.09.2004
	

	Richiesta di permesso di entratae/o uscita

permanente
	A01/5
	00
	27.09.2004
	

	Richiesta di certificazioni della carriera scolastica
	A01/6
	00
	27.09.2004
	

	Richiesta di ritiro della documentazione personale per ex alunni
	A01/7
	00
	27.09.2004
	

	Richiesta di assemblea di Istituto
	A02/1
	00
	27.09.2004
	

	Richiesta di assemblea di classe
	A02/2
	00
	27.09.2004
	

	Richiesta di utilizzo aule per attività studentesche
	A02/3
	00
	27.09.2004
	

	Domana di iscrizione per alunni delle classi successive alla prima
	A03/1
	00
	18.11.2004
	

	Domana di iscrizione per alunni delle classi iniziali
	A03/2
	00
	18.11.2004
	

	Corsi di recupero
	A03
	00
	
	

	Attività extracurriculari
	A04
	00
	
	

	Crediti formativi
	A05
	00
	[…]
	

	PS – personale e segreteria (modelli ad uso interno)
	

	Prospetto del recupero dei debiti formativi
	PS03/01A
	00
	27.09.2004
	

	Valutazione infraquadrimestrale individuale/liceo artistico
	PS03/01B 
	00
	27.09.2004
	

	Facsimili verbali
	PS02/01A – CONSIGLIO DI PROGRAMMAZIONE (fine settembre/ottobre)

PS02/01B – VALUTAZIONE INTERMEDIA PRIMO QUADRIMESTRE (fine novembre/dicembre)

PS02/01C – SCRUTINIO INFRANNUALE

PS02/01D – VERIFICA E PROGRAMMAZIONE IDEI (marzo)

PS02/01E – ADOZIONI E VALUTAZIONE ATTIVITÀ ANNUALI (fine aprile-maggio)

PS02/01F – SCRUTINIO FINALE

PS02/01G – CONVOCAZIONI SPECIFICHE (classi finali, problemi disciplinari, delibere particolari)

PS02/01H – FACSIMILE VERBALI COMMISSIONI E GRUPPI DI LAVORO

PS02/01I – DETTAGLIO OPERAZIONI EFFETTUATE IN SEDE DI COLLAUDO
	
	
	Armadio 15

Segr.didat.

Armadio 21

Sala insegnanti

Segr.amm.

	Modulistica didattica
	PS03/02

Modulistica per scrutini Stampati forniti dalla segreteria didattica, non codificati:

Prospetto individuale dei voti, nominativo per docente

Tabellone con materie e nominativo degli studenti

Scheda individuale valutazione area di progetto (Triennio Liceo linguistico)

PS03/02A PROSPETTO RACCOLTA DATI PER TRIENNIO (SCRUTINIO FINALE CLASSI QUARTE E QUINTE)

Ps03/03

Modulistica per corsi di recupero

Stampati forniti dalla segreteria amministrativa:

registro corsi di recupero

registro sportello didattico

PS03/03A ESTRATTO DELIBERA ATTUAZIONE IDEI

PS03/03C COMUNICAZIONE RECUPERO ALLE FAMIGLIE
Ps03/04
Modulistica per adozioni

Stampati forniti dalla segreteria didattica e tratti dal sistema informatico in uso:

Elenco libri proposti

PS03/04A ESTRATTO DELIBERA ADOZIONI DEL CONSIGLIO DI CLASSE

Ps03/05
Modulistica per uscite didattiche e gite

PS03/05A RICHIESTA VIAGGIO D’ISTRUZIONE – TRASMISSIONE ALLA COMMISSIONE VIAGGI

PS03/05B DELIBERA VISITA DIDATTICA O USCITA –TRASMISSIONE ALLA SEGRETERIA PER RICHIESTA VETTORE

PS03/05C DELIBERA SOGGIORNO-STUDIO – TRASMISSIONE ALLA COMMISSIONE VIAGGI


	
	
	Armadio 15

Segr.didattica

Armadio 3

Segr.amm.

Centralino

Segr. Didat.



	Modulistica amministrativa e contabile
	PS04/01

Richiesta materiali da parte dei docenti

PS04/02

Richiesta acquisti

PS04/03

Dichiarazione di attività rese da esperti 

PS04/04

Attestazione di regolarità delle forniture

PS04/05

Buono d’ordine

PS04/06

Richiesta preventivo
	
	
	Armadio 5

Segr.amm.

Armadio 3

Segr.amm.

Armadio 5

Segr.amm.




