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1. SCOPO : individuazione delle responsabilità per il mantenimento e l’aggiornamento del sito del liceo

2. CAMPO di APPLICAZIONE : gestione documentazione, orientamento e iscrizioni

3. RESPONSABILITÀ: commissione informatica, gruppo di gestione sito internet, docenti responsabili di progetto, DS, DSGA

4. RIFERIMENTI: Manuale della qualità sez. 4.2, sez. 7.2.3, legge “Stanca”  09.01.2004 e decreti applicativi, standard W3C correnti per XHTML 1.0 strict e CSS 1.0

5. MODALITÀ OPERATIVE

1) La manutenzione e aggiornamento del sito internet dell’istituto è affidata a un responsabile (anche sotto forma di gruppo di gestione) individuato annualmente dal DS sentita eventualmente la commissione informatica. Il responsabile si avvale di norma del sostegno dell’aiutante tecnico di informatica e della segreteria per il trasferimento dei documenti e delle informazioni da caricare sul sito. Il responsabile ha il compito di studiare le necessità di riscrittura del codice HTML, l’estensibilità dei servizi offerti, l’usabilità e la coerenza dell’interfaccia e tutti gli altri aspetti specificamente autoriali e progettuali. Avrà anche cura di verificare la corrispondenza tra le tecnologie impiegate nel sito e i requisiti di accessibilità, segnalando eventuali necessità di revisione, acquisto software, riprogettazione etc.. Svolgerà l’aggiornamento dei contenuti e la loro corrispondenza con quanto la scuola effettivamente svolge.

2) Il sito web conterrà tipicamente:

a) Presentazione dei tre indirizzi della scuola, con relativi piani orario

b) Piano annuale dell’offerta formativa e relativi progetti

c) Programmazioni disciplinari delle singole aree

d) Documenti relativi all’organizzazione d’istituto (orari di ricevimento, di svolgimento delle lezioni, organizzazione delle persone)

e) Regolamenti in vigore e carta dei servizi

f) Documenti d’uso per gli insegnanti (modulistica professionale), in alcuni casi, secondo il giudizio del DS, anche protetta con password per l’accesso

g) Circolari del DS di interesse generale per l’utenza

h) Pubblicizzazione di iniziative, date, scadenze significative (scrutini, esami, iscrizioni etc.), materiale didattico dei docenti, prodotti degli studenti, giornate di open day

i) Spazi a disposizione di RSU, studenti, comitato genitori

Alla stesura del piano dell’offerta formativa e dei relativi progetti, e di tutta la documentazione di cui sopra ai punti a), b), d),  i responsabili ne trasmettono copia elettronica al responsabile per l’impaginazione e la pubblicazione su internet; il responsabile decide i formati e le modalità di accesso e pubblicazione.

3) Il sito web conterrà i documenti essenziali della vita scolastica (pof, regolamenti, carta dei servizi etc.) e tutte le circolari informative rilevanti per l’utenza, identificate dal dirigente scolastico in sede di indirizzamento delle comunicazioni. La segreteria didattica trasmetterà ai responsabili del sito i documenti da pubblicare utilizzando supporti removibili o email Nel caso della pubblicazione di documenti a formato chiuso, verrà proposta un’alternativa aperta.

4) Per garantire l’aggiornabilità permanente del sito il responsabile, sentita la commissione informatica e il DS, predispone periodicamente momenti di formazione e di adeguamento delle tecnologie software e hardware, anche per estendere le competenze interne alla scuola in termini di capacità gestionali. D’accordo con la commissione informatica predispone le attività di testing del sito sotto il profilo dell’accessibilità e usabilità. Le DTD da utilizzare sono XHTML 1.0 strict e CSS 1.0.

5) Il backup periodico del sito, su supporti removibili, è a cura del responsabile. I supporti di backup sono conservati presso la scuola; l’aggiornamento del sito avviene da postazioni disponibili, anche esterne all’istituto.
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